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I. Общие положения

1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии с Гражданским кодексом РФ, Федеральным законом "Об акционерных обществах", «Положением об общих собраниях акционеров», утвержденным ЦБ РФ, устанавливающим дополнительный требования к порядку подготовки, созыва и проведения собраний акционеров и Уставом Общества.

1.2. Настоящее Положение определяет порядок подготовки, созыва и проведения годовых и внеочередных Общих собраний акционеров Общества как в форме собрания (совместного присутствия акционеров для обсуждения вопросов повестки дня и принятия решений по вопросам, поставленным на голосование), так и заочного голосования.

II. Подготовка к проведению общего собрания акционеров

2.1. При подготовке к проведению Общего собрания акционеров Совет директоров Общества определяет:

- форму проведения общего собрания акционеров - собрание или заочное голосование;

- дату, место, время проведения общего собрания акционеров и в случае, почтовый адрес, по которому могут направляться заполненные бюллетени, либо в случае проведения общего собрания акционеров в форме заочного голосования дату окончания приема бюллетеней для голосования и почтовый адрес, по которому должны направляться заполненные бюллетени;

- формирует рабочие органы собрания (президиум, председатель собрания, секретарь собрания);

- дату составления списка лиц, имеющих право на участие в общем собрании акционеров;

- повестку дня общего собрания акционеров;

- текст сообщения акционерам о проведении общего собрания акционеров и порядок доведения сообщения до сведения акционеров, в соответствии с уставом общества и настоящим положением;

- перечень информации (материалов), предоставляемой акционерам при подготовке к проведению общего собрания акционеров, и порядок ее предоставления;

- форму и текст бюллетеня для голосования в случае голосования бюллетенями.

2.2. Акционеры (акционер), являющиеся в совокупности владельцами не менее чем 2 % голосующих акций Общества, вправе внести вопросы в повестку дня годового Общего собрания акционеров и выдвинуть кандидатов в Совет директоров Общества, число которых не может превышать количественный состав, предусмотренный уставом Общества.. Такие предложения должны поступить в Общество не позднее чем через тридцать дней после окончания отчетного года.

2.8. Совет директоров Общества обязан рассмотреть поступившие предложения и принять решение о включении их в повестку дня Общего собрания акционеров или об отказе во включении в указанную повестку дня не позднее пяти дней после окончания сроков, установленных пунктами 1 и 2 статьи 53 Федерального закона "Об акционерных обществах". Вопрос, предложенный акционерами (акционером), подлежит включению в повестку дня Общего собрания акционеров, равно как выдвинутые кандидаты подлежат включению в список кандидатур для голосования по выборам в соответствующий орган Общества, за исключением случаев, если:

- акционерами (акционером) не соблюдены сроки, установленные пунктами 1 и 2 статьи 53 Федерального закона "Об акционерных обществах";

- акционеры (акционер) не являются владельцами предусмотренного пунктами 1 и 2 статьи 53 Федерального закона "Об акционерных обществах" количества голосующих акций Общества;

- предложение не соответствует требованиям, предусмотренным пунктами 3 и 4 статьи 53 Федерального закона "Об акционерных обществах";

- вопрос, предложенный для внесения в повестку дня Общего собрания акционеров Общества, не отнесен к его компетенции и (или) не соответствует требованиям правовых актов Российской Федерации.

2.9. Мотивированное решение Совета директоров Общества об отказе во включении предложенного вопроса в повестку дня Общего собрания акционеров или кандидата в список кандидатур для голосования по выборам в соответствующий орган Общества направляется акционерам (акционеру), внесшим вопрос или выдвинувшим кандидата, не позднее трех дней с даты его принятия.

2.3. Предложение о внесении вопросов в повестку дня Общего собрания акционеров и предложение о выдвижении кандидатов вносятся в письменной форме с указанием имени (наименования) представивших их акционеров (акционера), количества и категории (типа) принадлежащих им акций и должны быть подписаны акционерами (акционером).

2.4. Предложение о внесении вопросов в повестку дня Общего собрания акционеров должно содержать формулировку каждого предлагаемого вопроса.
Предложение о выдвижении кандидатов в органы управления Общества должны содержать:

 - имя и данные документа, удостоверяющего личность (серия и (или) номер документа, дата и место его выдачи, орган, выдавший документ), каждого предлагаемого кандидата,
- наименование органа, для избрания в который он предлагается,
- место работы и занимаемые должности за последние пять лет;

- владеет ли акциями общества, их количество;
- сведения об образовании.

2.5. Предложения о внесении вопросов в повестку дня и предложения о выдвижении кандидатов в органы управления и иные органы Общества (далее - предложения в повестку дня) могут быть внесены, а требования о проведении внеочередного Общего собрания - представлены путем:

- направления почтовой связью по адресу нахождения единоличного исполнительного органа Общества, содержащемуся в едином государственном реестре юридических лиц, 
- вручения под роспись лицу, осуществляющему функции единоличного исполнительного органа Общества, председателю Совета директоров Общества или иному лицу, уполномоченному принимать письменную корреспонденцию, адресованную Обществу;

- направления иным способом, в том числе факсимильной связи, электронной почтой по адресу hcfond@hcdom.ru.
2.6. Предложение в повестку дня общего собрания и требование о проведении внеочередного общего собрания признаются поступившими, если они поступили от акционеров, которые (представители которых) их подписали или сообщения о волеизъявлении которых содержатся в полученном регистратором, осуществляющим ведение реестра акционеров общества (далее - регистратор общества), электронном документе номинального держателя, зарегистрированного в реестре акционеров общества.

2.7. Доля голосующих акций, принадлежащих акционеру, вносящему предложение в повестку дня общего собрания, определяется на дату внесения такого предложения.
2.8. Доля голосующих акций, принадлежащих акционеру, требующему проведения внеочередного общего собрания, определяется на дату предъявления (представления) указанного требования.
2.9. Датой внесения предложения в повестку дня общего собрания является:
дата, указанная на оттиске календарного штемпеля, подтверждающего дату отправки почтового отправления, если предложение в повестку дня общего собрания направлено почтовой связью;
дата передачи курьерской службе для отправки, если предложение в повестку дня общего собрания направлено через курьерскую службу;
дата вручения, если предложение в повестку дня общего собрания вручено под роспись;
дата направления клиентским номинальным держателем сообщения о волеизъявлении акционера или иная содержащаяся в таком сообщении дата, на которую в этом сообщении указывается количество принадлежащих акционеру акций общества, если предложение в повестку дня общего собрания направлено номинальным держателем путем направления сообщения о волеизъявлении акционера общества в соответствии с полученным от него указанием (инструкцией);
если предложение в повестку дня общего собрания направлено факсимильной связью или электронной почтой – дата получения обществом данного предложения.
2.10. Датой поступления предложения в повестку дня общего собрания или требования о проведении внеочередного общего собрания (датой предъявления (представления) требования о проведении внеочередного общего собрания) является:
дата получения почтового отправления адресатом, если предложение в повестку дня общего собрания или требование о проведении внеочередного общего собрания направлено простым письмом или иным простым почтовым отправлением;
дата вручения почтового отправления адресату под расписку, если предложение в повестку дня общего собрания или требование о проведении внеочередного общего собрания направлено заказным письмом или иным регистрируемым почтовым отправлением;
дата вручения курьером, если предложение в повестку дня общего собрания или требование о проведении внеочередного общего собрания направлено через курьерскую службу;
дата вручения, если предложение в повестку дня общего собрания или требование о проведении внеочередного общего собрания вручено под роспись;
дата получения регистратором общества электронного документа номинального держателя, зарегистрированного в реестре акционеров общества, содержащего сообщение акционера о его волеизъявлении (далее - электронный документ номинального держателя), если предложение в повестку дня общего собрания или требование о проведении внеочередного общего собрания направлено номинальным держателем путем направления сообщения о волеизъявлении акционера общества в соответствии с полученным от него указанием (инструкцией);
если предложение в повестку дня общего собрания направлено факсимильной связью или электронной почтой – дата получения обществом предложения в повестку дня.

2.11. По​ми​мо во​п​ро​сов, пред​ло​жен​ных ак​ци​о​не​ра​ми для вклю​че​ния в по​ве​ст​ку дня го​до​во​го об​ще​го со​б​ра​ния ак​ци​о​не​ров, а так​же в слу​чае от​сут​ст​вия та​ких пред​ло​же​ний, со​вет ди​ре​к​то​ров об​ще​ст​ва впра​ве вклю​чать в по​ве​ст​ку дня го​до​во​го об​ще​го со​б​ра​ния ак​ци​о​не​ров во​п​ро​сы и ва​ри​ан​ты ре​ше​ния по ним и кандидатов в список кандидатур по сво​ему ус​мо​т​ре​нию.

2.12. По​с​ле ин​фор​ми​ро​ва​ния ак​ци​о​не​ров о про​ве​де​нии го​до​во​го об​ще​го со​б​ра​ния в по​ряд​ке, пре​д​у​смо​т​рен​ном ус​та​вом об​ще​ст​ва, по​ве​ст​ка дня го​до​во​го об​ще​го со​б​ра​ния не мо​жет быть из​ме​не​на

2.13. Решение о созыве годовых и внеочередных Общих собраний акционеров принимает Совет директоров Общества. Совет директоров Общества утверждает повестку дня и организует подготовку к проведению Общих собраний акционеров Общества. Общее собрание акционеров не вправе принимать решения по вопросам, не включенным в повестку дня.
2.14. Список лиц, имеющих право на участие в Общем собрании акционеров, составляется в соответствии с правилами законодательства Российской Федерации о ценных бумагах для составления списка лиц, осуществляющих права по ценным бумагам.

Дата, на которую определяются (фиксируются) лица, имеющие право на участие в Общем собрании акционеров Общества, определяется в соответствие с  Федеральным законом "Об акционерных обществах". 
2.15. Информационные материалы к собранию акционеров должны быть доступны для ознакомления лицам, имеющим право на участие в общем собрании акционеров, в помещении исполнительного органа общества и иных местах, адреса которых указаны в сообщении о проведении общего собрания акционеров,  в течение 20 дней, а в случае проведения общего собрания акционеров, повестка дня которого содержит вопрос о реорганизации общества, в течение 30 дней до проведения общего собрания акционеров, а также помещаются на сайте общества в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", определенном для размещения сообщения о проведении собрания акционеров общества. Указанная информация должна быть доступна лицам, принимающим участие в общем собрании акционеров, во время его проведения.
2.16. Общество обязано по требованию лица, имеющего право на участие в общем собрании, предоставить ему копии указанных документов в течение семи рабочих дней с даты поступления в общество соответствующего требования, а если такое требование поступило до наступления срока, в течение которого акционерам должна быть доступна информация (материалы), подлежащая (подлежащие) предоставлению при подготовке к проведению общего собрания, - с даты наступления указанного срока. Плата, взимаемая Обществом за предоставление данных копий, не может превышать затраты на их изготовление.

При предоставлении документов, а также копий документов, должны учитываться дополнительные требования, предусмотренные указанием Банка России.

2.17. Если зарегистрированным в реестре акционеров общества лицом является номинальный держатель акций, сообщение о проведении общего собрания акционеров и информация (материалы), подлежащая предоставлению лицам, имеющим право на участие в общем собрании акционеров, предоставляются путем их передачи держателю реестра для направления номинальному держателю, которому открыт лицевой счет, либо путем их передачи лицу, осуществляющему обязательное централизованное хранение ценных бумаг, для направления своим депонентам для предоставления информации и материалов лицам, осуществляющим права по ценным бумагам.

2.18. Сообщение о проведении Общего собрания акционеров должно быть сделано не позднее, чем за 21 день, а сообщение о проведении Общего собрания акционеров, повестка дня которого содержит вопрос о реорганизации Общества, - не позднее, чем за 30 дней до даты его проведения.

2.19. Если повестка дня внеочередного общего собрания акционеров содержит вопрос об избрании совета директоров, а так же в случае если повестка дня общего собрания содержит вопрос о реорганизации общества и об избрании совета директоров вновь создаваемого в результате реорганизации, сообщение о проведении внеочередного общего собрания акционеров должно быть сделано не позднее  чем за 50 дней до его проведения.

2.20. В указанные сроки, сообщение о проведении общего собрания акционеров должно быть размещено на сайте общества в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» www.hcdom.ru, а также  на сайте агентства «Интерфакс» www.e-disclosure.ru/portal/company.aspx?id=260.

2.21. В сообщении о проведении Общего собрания акционеров должны быть указаны:

- полное фирменное наименование Общества и место нахождения Общества;

- форма проведения Общего собрания акционеров (собрание или заочное голосование);

- дата, место, время проведения общего собрания акционеров;

- в случае проведения общего собрания акционеров в форме заочного голосования  - дата окончания приема бюллетеней для голосования;

 - почтовый адрес, по которому могут направляться заполненные бюллетени,  и/или (в случае принятия решения советом директоров) адрес сайта в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет"  для направления электронной формы бюллетеней;

 - время начала регистрации лиц, участвующих в Общем собрании акционеров, проводимого в форме собрания;

- дата, на которую определяются (фиксируются) лица, имеющие право на участие в общем собрании акционеров;

- повестка дня Общего собрания акционеров;

- порядок ознакомления с информацией (материалами), подлежащей предоставлению при подготовке к проведению Общего собрания акционеров, и адрес (адреса), по которому с ней можно ознакомиться;

- категории (типы) акций, владельцы которых имеют право голоса по всем или некоторым вопросам повестки дня общего собрания акционеров.

2.22. К информации (материалам), подлежащей предоставлению лицам, имеющим право на участие в общем собрании акционеров, при подготовке к проведению общего собрания акционеров Общества относятся:

- годовой отчет Общества 
- годовая бухгалтерская (финансовая) отчетность, аудиторское заключение;

- сведения о кандидате (кандидатах) в исполнительные органы Общества; 
- сведения об аудиторе Общества;

- проект изменений и дополнений, вносимых в Устав Общества, или проект Устава Общества в новой редакции;

- проекты внутренних документов Общества;

- предусмотренная статьей 32.1 Федерального закона "Об акционерных обществах" информация об акционерных соглашениях, заключенных в течение года до даты проведения общего собрания акционеров;
- отчет о заключенных в отчетном году сделках с заинтересованностью и заключение о крупных сделках;

- информация (материалы), предусмотренная Уставом Общества.

2.23. К дополнительной информации (материалам), подлежащей (подлежащим) предоставлению лицам, имеющим право на участие в общем собрании, при подготовке к проведению общего собрания, повестка дня которого содержит вопрос о выплате (объявлении) дивидендов, относятся рекомендации совета директоров (наблюдательного совета) общества по размеру дивиденда по акциям общества и порядку его выплаты.

2.24. К дополнительной информации, обязательной для предоставления лицам, имеющим право на участие в Общем собрании, при подготовке к проведению Общего собрания, повестка дня которого содержит вопрос об избрании членов Совета директоров,  относится информация о наличии либо отсутствии письменного согласия выдвинутых кандидатов на избрание в соответствующий орган Общества, а так же:

 1) К сведениям о кандидате (кандидатах) в органы Общества, подлежащим предоставлению лицам, имеющим право на участие в Общем собрании акционеров, относятся:

- фамилия, имя и отчество;

- дата рождения;

- сведения об образовании;
- места работы и должности за последние 5 лет;

- информация о наличии/отсутствии письменного согласия кандидата.

2) Сведения о кандидате в аудиторы Общества для утверждения на годовом общем собрании акционеров должны содержать:

- полное фирменное наименование;

- место нахождения и контактные телефоны;

- номер лицензии, кем и когда выдана;

- срок действия лицензии.

2.25. К дополнительной информации (материалам), обязательной для предоставления лицам, имеющим право на участие в Общем собрании, при подготовке к проведению Общего собрания, повестка дня которого включает вопросы, голосование по которым может повлечь возникновение права требования выкупа обществом акций, относятся:

- отчет независимого оценщика о рыночной стоимости акций Общества, требования о выкупе которых могут быть предъявлены Обществу;

- расчет стоимости чистых активов Общества по данным бухгалтерской отчетности Общества за последний завершенный отчетный период;

- протокол (выписка из протокола) заседания Совета директоров Общества, на котором принято решение об определении цены выкупа акций Общества, с указанием цены выкупа акций.

2.26. К дополнительной информации (материалам), обязательной для предоставления лицам, имеющим право на участие в Общем собрании, при подготовке к проведению Общего собрания, повестка дня которого включает вопрос о реорганизации Общества, относятся:

- проект решения о разделении, выделении или преобразовании либо договор (проект договора) о слиянии или присоединении, заключаемый между обществами, участвующими в слиянии или присоединении;

- обоснование условий и порядка реорганизации Общества, содержащихся в решении о разделении, выделении или преобразовании либо в договоре о слиянии или присоединении, утвержденное (принятое) уполномоченным органом Общества;

- проект передаточного акта (разделительного баланса);

- годовые отчеты и годовая бухгалтерская отчетность всех организаций, участвующих в реорганизации, за три завершенных финансовых года, предшествующих дате проведения Общего собрания, либо за каждый завершенный финансовый год с момента образования организации, если организация осуществляет свою деятельность менее трех лет;

- заключение о крупной сделке;

- отчет о заключенных в отчетном году сделках с заинтересованностью;

- квартальная бухгалтерская отчетность всех организаций, участвующих в реорганизации, за последний завершенный квартал, предшествующий дате проведения Общего собрания.

2.27. Список лиц, имеющих право на участие в общем собрании акционеров, за исключением информации о волеизъявлении таких лиц, предоставляется Обществом для ознакомления по требованию лиц, включенных в этот список и обладающих не менее чем одним процентом голосов. При этом сведения, позволяющие идентифицировать физических лиц, включенных в этот список, за исключением фамилии, имени, отчества, предоставляются только с согласия этих лиц.

2.28. Право на участие в общем собрании акционеров осуществляется акционером как лично, так и через своего представителя. Акционер вправе в любое время заменить своего представителя на общем собрании акционеров или лично принять участие в общем собрании акционеров.

Представитель акционера на общем собрании акционеров действует в соответствии с полномочиями, предоставленными ему доверенностью, составленной в письменной форме. Доверенность на голосование должна содержать сведения о представляемом и представителе (для физического лица - имя, данные документа, удостоверяющего личность (серия и (или) номер документа, дата и место его выдачи, орган, выдавший документ), для юридического лица - наименование, сведения о месте нахождения). Доверенность на голосование должна быть оформлена в соответствии с требованиями пунктов 3 и 4 статьи 185.1 Гражданского кодекса Российской Федерации или удостоверена нотариально.

2.29. В случае передачи акции после даты составления списка лиц, имеющих право на участие в общем собрании акционеров, и до даты проведения общего собрания акционеров лицо, включенное в этот список, обязано выдать приобретателю доверенность на голосование или голосовать на общем собрании в соответствии с указаниями приобретателя акций, если это предусмотрено договором о передаче акций.

2.30. Если акция Общества находится в общей долевой собственности нескольких лиц, то правомочия по голосованию на общем собрании акционеров осуществляются по их усмотрению одним из участников общей долевой собственности либо их общим представителем. Полномочия каждого из указанных лиц должны быть надлежащим образом оформлены.

2.31. Ак​ци​о​нер, име​ю​щий пра​во на уча​стие в со​б​ра​нии, впра​ве в лю​бой мо​мент за​ме​нить сво​его пред​ста​ви​те​ля или ли​ч​но при​нять уча​стие в со​б​ра​нии, пре​кра​тив дей​ст​вие до​ве​рен​но​сти в ус​та​но​в​лен​ном за​ко​ном по​ряд​ке, при со​блю​де​нии по​с​лед​ст​вий пре​кра​ще​ния дей​ст​вия до​ве​рен​но​сти, пре​д​у​смо​т​рен​ных пун​к​том 2 ста​тьи 189 Гра​ж​дан​ско​го ко​де​к​са Рос​сий​ской Фе​де​ра​ции. В этом слу​чае ак​ци​о​нер дол​жен уве​до​мить общество о сво​ем ре​ше​нии ото​звать до​ве​рен​ность.

Ес​ли до​ве​рен​ность пред​ста​ви​те​ля ото​зва​на в ука​зан​ном по​ряд​ке, он не мо​жет быть за​ре​ги​ст​ри​ро​ван для уча​стия в об​щем со​б​ра​нии ак​ци​о​не​ров. 
III. Порядок проведения общего собрания акционеров

3.1. Принявшими участие в общем собрании акционеров считаются акционеры, зарегистрировавшиеся для участия в нем, в том числе на указанном в сообщении о проведении общего собрания акционеров сайте в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", а также акционеры, бюллетени которых получены или электронная форма бюллетеней которых заполнена на указанном в таком сообщении сайте в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", не позднее двух дней до даты проведения общего собрания акционеров.

 Принявшими участие в общем собрании акционеров, проводимом в форме заочного голосования, считаются акционеры, бюллетени которых получены или электронная форма бюллетеней которых заполнена на указанном в сообщении о проведении общего собрания акционеров сайте в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" до даты окончания приема бюллетеней.

Принявшими участие в общем собрании акционеров считаются также акционеры, которые в соответствии с правилами законодательства Российской Федерации о ценных бумагах дали лицам, осуществляющим учет их прав на акции, указания (инструкции) о голосовании, если сообщения об их волеизъявлении получены не позднее двух дней до даты проведения общего собрания акционеров или до даты окончания приема бюллетеней при проведении общего собрания акционеров в форме заочного голосования.

3.2. Голосование на Общем собрании акционеров осуществляется по принципу "Одна голосующая акция Общества - один голос", за исключением проведения кумулятивного голосования в случае, предусмотренном п. 8.5 Устава.

3.3. Собрание ведет Председатель собрания.  

3.4. Если повестка дня Общего собрания акционеров включает вопросы, голосование по которым осуществляется разным составом голосующих, определение кворума для принятия решения по этим вопросам осуществляется отдельно. При этом отсутствие кворума для принятия решения по вопросам, голосование по которым осуществляется одним составом голосующих, не препятствует принятию решения по вопросам, голосование по которым осуществляется другим составом голосующих, для принятия которого кворум имеется.

3.5. При отсутствии кворума для проведения годового Общего собрания акционеров должно быть проведено повторное Общее собрание акционеров с той же повесткой дня. При отсутствии кворума для проведения внеочередного Общего собрания акционеров может быть проведено повторное Общее собрание акционеров с той же повесткой дня.

Повторное Общее собрание акционеров правомочно (имеет кворум), если в нем приняли участие акционеры, обладающие в совокупности не менее чем 30 % голосов размещенных голосующих акций Общества.

3.6. Голосование по вопросам повестки дня Общего собрания акционеров осуществляется бюллетенями для голосования.

3.7. Функции счетной комиссии осуществляет регистратор, осуществляющий ведение реестра акционеров общества.

IV.Бюл​ле​те​ни для го​ло​со​ва​ния

4.1. Го​ло​со​ва​ние на об​щем со​б​ра​нии ак​ци​о​не​ров по во​п​ро​сам, по​ста​в​лен​ным на го​ло​со​ва​ние, вклю​чая вопросы ведения собрания, осу​ще​ст​в​ля​ет​ся бюл​ле​те​ня​ми для го​ло​со​ва​ния.

4.2. Голосование по вопросам повестки дня Общего собрания акционеров осуществляется бюллетенями для голосования.

4.3. Бюллетень для голосования должен быть направлен каждому лицу, зарегистрированному в реестре акционеров общества и имеющему право на участие в общем собрании акционеров простым письмом  или в виде электронного сообщения по адресу электронной почты соответствующего лица, указанному в реестре акционеров общества,  не позднее чем за 20 дней до даты проведения общего собрания акционеров.

4.4.При проведении общего собрания акционеров в форме собрания (совместного присутствия акционеров для обсуждения вопросов повестки дня и принятия решений по вопросам, поставленным на голосование) могут использоваться информационные и коммуникационные технологии, позволяющие обеспечить возможность дистанционного участия в общем собрании акционеров, обсуждения вопросов повестки дня и принятия решений по вопросам, поставленным на голосование, без присутствия в месте проведения общего собрания акционеров.

4.5. Решением о созыве общего собрания акционеров может быть предусмотрено заполнение электронной формы бюллетеней лицом, имеющим право на участие в общем собрании акционеров, на сайте в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", адрес которого указан в сообщении о проведении общего собрания акционеров. Заполнение электронной формы бюллетеней на сайте в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" может осуществляться акционерами в ходе проведения общего собрания акционеров, если они не реализовали свое право на участие в таком собрании иным способом.

4.6. Фор​ма и текст бюл​ле​те​ня для го​ло​со​ва​ния ут​вер​жда​ют​ся со​ве​том ди​ре​к​то​ров.

Воз​мо​ж​но ис​поль​зо​ва​ние не​сколь​ких блан​ков бюл​ле​те​ней для го​ло​со​ва​ния.

Бланк бюл​ле​те​ня для го​ло​со​ва​ния мо​жет вклю​чать один или не​сколь​ко во​п​ро​сов, по​ста​в​лен​ных на го​ло​со​ва​ние.

При про​ве​де​нии об​ще​го со​б​ра​ния  в фор​ме со​в​ме​ст​но​го при​сут​ст​вия ак​ци​о​не​ров с пред​ва​ри​тель​ным на​пра​в​ле​ни​ем (вру​че​ни​ем) бюл​ле​те​ней для го​ло​со​ва​ния, блан​ки бюл​ле​те​ней для го​ло​со​ва​ния, вы​да​ва​е​мые ак​ци​о​не​рам при их ре​ги​ст​ра​ции, мо​гут от​ли​чать​ся от блан​ков бюл​ле​те​ней для го​ло​со​ва​ния, на​пра​в​ля​е​мых (вру​ча​е​мых) ак​ци​о​не​рам пред​ва​ри​тель​но до про​ве​де​ния об​ще​го со​б​ра​ния.
4.7. Требования к бюллетеням для голосования определены  «Положением об общих собраниях акционеров» (утв. Банком России) и Законом «Об акционерных обществах».
В бюл​ле​те​не для го​ло​со​ва​ния дол​ж​ны быть ука​за​ны:

· по​л​ное фир​мен​ное на​име​но​ва​ние об​ще​ст​ва;

· ме​с​то на​хо​ж​де​ния об​ще​ст​ва, адрес общества;

· фор​ма про​ве​де​ния об​ще​го со​б​ра​ния ак​ци​о​не​ров;

· да​та, ме​с​то, вре​мя про​ве​де​ния об​ще​го со​б​ра​ния ак​ци​о​не​ров, время начала регистрации;

· да​та окон​ча​ния при​е​ма бюл​ле​те​ней для го​ло​со​ва​ния, пред​ва​ри​тель​но на​пра​в​лен​ных (вру​чен​ных) ак​ци​о​не​рам до про​ве​де​ния об​ще​го со​б​ра​ния ак​ци​о​не​ров;
· поч​то​вый ад​рес, по ко​то​ро​му мо​гут на​пра​в​лять​ся (сда​вать​ся в об​ще​ст​во ли​ч​но) за​пол​нен​ные бюл​ле​те​ни для го​ло​со​ва​ния;

· во​п​рос, по​ста​в​лен​ный на го​ло​со​ва​ние;

· фор​му​ли​ров​ки ре​ше​ний по во​п​ро​су, по​ста​в​лен​но​му на го​ло​со​ва​ние, го​ло​со​ва​ние по ко​то​ро​му осу​ще​ст​в​ля​ет​ся дан​ным бюл​ле​те​нем;

· ва​ри​ан​ты го​ло​со​ва​ния по ка​ж​до​му пред​ло​жен​но​му ре​ше​нию во​п​ро​са, по​ста​в​лен​но​го на го​ло​со​ва​ние, вы​ра​жен​ные фор​му​ли​ров​ка​ми «за», «про​тив» или «воз​дер​жал​ся»;

· упо​ми​на​ние о том, что бюл​ле​тень для го​ло​со​ва​ния дол​жен быть под​пи​сан ак​ци​о​не​ром;

Бюл​ле​тень для го​ло​со​ва​ния мо​жет со​дер​жать до​по​л​ни​тель​ные све​де​ния, оп​ре​де​лен​ные со​ве​том ди​ре​к​то​ров при ут​вер​жде​нии фор​мы и тек​ста бюл​ле​те​ня для го​ло​со​ва​ния.
4.8. В бюллетене для голосования напротив каждого варианта голосования должны содержаться поля для проставления числа голосов, отданных за каждый вариант голосования, а также может содержаться указание числа голосов, принадлежащих лицу, имеющему право на участие в общем собрании. При этом если таким бюллетенем осуществляется голосование по двум или более вопросам повестки дня общего собрания и число голосов, которыми может голосовать лицо, имеющее право на участие в общем собрании, по разным вопросам повестки дня общего собрания не совпадает, в таком бюллетене должно быть указано число голосов, которыми может голосовать лицо, имеющее право на участие в общем собрании, по каждому вопросу повестки дня общего собрания.

4.9. В бюллетене для голосования должны содержаться разъяснения о том, что: 

в случае если голосование осуществляется в соответствии с указаниями лиц, которые приобрели акции после даты, на которую определяются (фиксируются) лица, имеющие право на участие в общем собрании, или в соответствии с указаниями владельцев депозитарных ценных бумаг и иных лиц, осуществляющих права по депозитарным ценным бумагам, голосующий вправе оставить (выбрать) более одного варианта голосования, в иных случаях голосующий вправе оставить (выбрать) только один вариант голосования;

в случае если голосование осуществляется по доверенности, выданной в отношении переданных акций, голосующий в поле для проставления числа голосов, находящемся напротив оставленного (выбранного) варианта голосования, должен указать число голосов, отданных за оставленный (выбранный) вариант голосования, и сделать отметку о том, что голосование осуществляется по доверенности, выданной в отношении переданных акций;

в случае если в бюллетене оставлено (выбрано) более одного варианта голосования, в полях для проставления числа голосов, отданных за каждый вариант голосования, голосующим также должно быть указано число голосов, отданных за соответствующий вариант голосования, и сделана отметка о том, что голосование осуществляется в соответствии с указаниями лиц, которые приобрели акции после даты, на которую определяются (фиксируются) лица, имеющие право на участие в общем собрании, или в соответствии с указаниями владельцев депозитарных ценных бумаг и иных лиц, осуществляющих права по депозитарным ценным бумагам;

в случае если после даты, на которую определяются (фиксируются) лица, имеющие право на участие в общем собрании, переданы не все акции, голосующий в поле для проставления числа голосов, находящемся напротив оставленного (выбранного) варианта голосования, должен указать число голосов, отданных за оставленный (выбранный) вариант голосования, и сделать отметку о том, что часть акций передана после даты, на которую определяются (фиксируются) лица, имеющие право на участие в общем собрании. В случае если в отношении переданных акций получены указания приобретателей таких акций, совпадающие с оставленным (выбранным) вариантом голосования, такие голоса суммируются.

4.10. Тре​бо​ва​ния к бюл​ле​те​ням для ку​му​ля​тив​но​го го​ло​со​ва​ния:
При ку​му​ля​тив​ном го​ло​со​ва​нии по вы​бо​рам со​ве​та ди​ре​к​то​ров об​ще​ст​ва бюл​ле​тень для го​ло​со​ва​ния дол​жен со​дер​жать ука​за​ние на это и разъ​я​с​не​ние по​ряд​ка ку​му​ля​тив​но​го го​ло​со​ва​ния.

Число голосов, принадлежащих каждому акционеру, умножается на число лиц, которые должны быть избраны в совет директоров, и акционер впра​ве от​дать все при​на​д​ле​жа​щие ему го​ло​са за од​но​го кан​ди​да​та или рас​пре​де​лить их ме​ж​ду двумя и более кан​ди​да​та​ми.
В бюллетене для голосования, которым осуществляется кумулятивное голосование по вопросу об избрании членов совета директоров, помимо разъяснения существа кумулятивного голосования, должно содержаться разъяснение о том, что дробная часть голоса, полученная в результате умножения числа голосов, принадлежащих акционеру - владельцу дробной акции, на число лиц, которые должны быть избраны в совет директоров (наблюдательный совет) или иной орган общества, может быть отдана только за одного кандидата.

В бюллетене для голосования, которым осуществляется кумулятивное голосование, варианты голосования "за", "против", "воздержался" указываются один раз в отношении всех кандидатов, включенных в список кандидатур для избрания в совет директоров (наблюдательный совет) или иной орган общества, а напротив каждого кандидата, включенного в указанный список, должно содержаться поле для проставления числа голосов, отданных за этого кандидата.

Число кандидатов, между которыми распределяются голоса при кумулятивном голосовании, может превышать число лиц, которые должны быть избраны в совет директоров (наблюдательный совет) или иной орган общества.

4.11. Бюл​ле​те​ни, под​пи​сан​ные пред​ста​ви​те​ля​ми

В слу​чае пре​д​с​та​в​ле​ния в об​ще​ст​во бюл​ле​те​ня для го​ло​со​ва​ния до про​ве​де​ния об​ще​го со​б​ра​ния ак​ци​о​не​ров в фор​ме собрания (со​в​ме​ст​но​го при​сут​ст​вия) и при про​ве​де​нии со​б​ра​ния в фор​ме за​оч​но​го го​ло​со​ва​ния к бюл​ле​те​ню, под​пи​сан​но​му пред​ста​ви​те​лем ли​ца, вклю​чен​но​го в спи​сок лиц, име​ю​щих пра​во уча​ст​во​вать в об​щем со​б​ра​нии ак​ци​о​не​ров, дей​ст​ву​ю​щим на ос​но​ва​нии до​ве​рен​но​сти, при​ла​га​ет​ся до​ве​рен​ность (но​та​ри​аль​но удо​сто​ве​рен​ная ко​пия) или иной до​ку​мент (но​та​ри​аль​но удо​сто​ве​рен​ная ко​пия), удо​сто​ве​ря​ю​щий пра​во пред​ста​ви​те​ля дей​ст​во​вать от име​ни ак​ци​о​не​ра.

4.12. В слу​чае ес​ли до​ве​рен​ность вы​да​на в по​ряд​ке пе​ре​до​ве​рия, на​ря​ду с ней (но​та​ри​аль​но удо​сто​ве​рен​ной ко​пи​ей) пред​ста​в​ля​ет​ся до​ве​рен​ность, на ос​но​ва​нии ко​то​рой она вы​да​на (или ее но​та​ри​аль​но удо​сто​ве​рен​ная ко​пия).
4.13. До​ве​рен​ность оформ​ля​ет​ся в со​от​вет​ст​вии с тре​бо​ва​ни​я​ми пун​к​тов 4 и 5 ста​тьи 185 Гра​ж​дан​ско​го ко​де​к​са Рос​сий​ской Фе​де​ра​ции или дол​ж​на быть удо​сто​ве​ре​на но​та​ри​аль​но. В слу​чае не​со​блю​де​ния тре​бо​ва​ний, ус​та​но​в​лен​ных в на​сто​я​щей ста​тье, бюл​ле​тень для го​ло​со​ва​ния, под​пи​сан​ный пред​ста​ви​те​лем, дей​ст​ву​ю​щим на ос​но​ва​нии до​ве​рен​но​сти, не учи​ты​ва​ет​ся (при​зна​ет​ся не​дей​ст​ви​тель​ны​м).

V. Ос​нов​ные по​ло​же​ния о ра​бо​чих ор​га​нах общего со​б​ра​ния акционеров

 Ра​бо​чи​ми ор​га​на​ми общего со​б​ра​ния акционеров яв​ля​ют​ся:

· пре​зи​ди​ум собрания;

· пред​се​да​тель собрания;

· се​к​ре​тарь собрания;

· счет​ная ко​мис​сия.

5.1. Пре​зи​ди​ум об​ще​го со​б​ра​ния акционеров

Пре​зи​ди​ум об​ще​го со​б​ра​ния фор​ми​ру​ет​ся на со​б​ра​ни​ях, про​во​ди​мых в фор​ме со​в​ме​ст​но​го при​сут​ст​вия.

Пре​зи​ди​ум со​б​ра​ния, со​зван​но​го по ини​ци​а​ти​ве со​ве​та ди​ре​к​то​ров или ау​ди​то​ра об​ще​ст​ва, формируется по рекомендации со​ве​та ди​ре​к​то​ров.
В пре​зи​ди​ум вне​оче​ред​но​го со​б​ра​ния, со​зван​но​го по ини​ци​а​ти​ве ак​ци​о​не​ров, по​ми​мо чле​нов со​ве​та ди​ре​к​то​ров мо​гут вхо​дить так​же ак​ци​о​не​ры, из​бран​ные  со​б​ра​нием. При этом чи​с​ло ак​ци​о​не​ров, из​бран​ных в пре​зи​ди​ум, не мо​жет пре​вы​шать чи​с​ла дей​ст​ву​ю​щих чле​нов со​ве​та ди​ре​к​то​ров. По кан​ди​да​там в пре​зи​ди​ум про​во​дит​ся раз​дель​ное го​ло​со​ва​ние с ис​поль​зо​ва​ни​ем спе​ци​аль​ных бюл​ле​те​ней для го​ло​со​ва​ния по порядку ведения общего собрания. Из​бран​ным счи​та​ет​ся кан​ди​дат, по​лу​чив​ший большинство го​ло​сов уча​ст​ву​ю​щих в со​б​ра​нии вла​дель​цев го​ло​су​ю​щих ак​ций и акций, голосующих по отдельным вопросам повестки дня. 

Ес​ли кан​ди​да​ты не бы​ли вы​дви​ну​ты ини​ци​а​то​ра​ми или не бы​ли из​бра​ны, пре​зи​ди​ум вне​оче​ред​но​го об​ще​го со​б​ра​ния со​ста​в​ля​ют чле​ны со​ве​та ди​ре​к​то​ров.


Пре​зи​ди​ум осу​ще​ст​в​ля​ет на кол​ле​ги​аль​ной ос​но​ве об​щее ру​ко​во​дство со​б​ра​ни​ем, ко​ор​ди​ни​ру​ет де​я​тель​ность дру​гих ра​бо​чих ор​га​нов со​б​ра​ния, ус​та​на​в​ли​ва​ет пе​ре​ры​вы в ра​бо​те со​б​ра​ния, ана​ли​зи​ру​ет во​п​ро​сы и за​я​в​ле​ния, по​сту​пив​шие в ад​рес со​б​ра​ния, обоб​ща​ет и клас​си​фи​ци​ру​ет их и в со​от​вет​ст​ву​ю​щих слу​ча​ях фор​ми​ру​ет кол​ле​к​тив​ное мне​ние пре​зи​ди​у​ма по кон​крет​но​му во​п​ро​су, при​ни​ма​ет ре​ше​ние о при​об​ще​нии к про​то​ко​лу со​б​ра​ния ма​те​ри​а​лов (тек​стов вы​сту​п​ле​ний, со​об​ще​ний, ин​фор​ма​ции и т.п.) уча​ст​ни​ков со​б​ра​ния, на​пра​вив​ших ука​зан​ные ма​те​ри​а​лы в ад​рес пре​зи​ди​у​ма.
5.2. Пред​се​да​тель об​ще​го со​б​ра​ния акционеров

На общем со​б​ра​нии акционеров пред​се​да​тель​ст​ву​ет один из членов президиума, рекомендованный советом директоров.
Пред​се​да​тель со​б​ра​ния офи​ци​аль​но объ​я​в​ля​ет об от​кры​тии со​б​ра​ния и за​вер​ше​нии его ра​бо​ты, объ​я​в​ля​ет го​ло​со​ва​ние по вопросам повестки дня, ведет со​б​ра​ние, кон​т​ро​ли​ру​ет ис​по​л​не​ние рег​ла​мен​та со​б​ра​ния, да​ет не​об​хо​ди​мые ука​за​ния и по​ру​че​ния счет​ной ко​мис​сии, да​ет ука​за​ния о рас​про​стра​не​нии до​ку​мен​тов со​б​ра​ния и за​я​в​ле​ний пре​зи​ди​у​ма со​б​ра​ния, при​ни​ма​ет ме​ры по под​дер​жа​нию или вос​ста​но​в​ле​нию по​ряд​ка на общем со​б​ра​нии акционеров, в слу​ча​ях на​ру​ше​ния вы​сту​па​ю​щим по​ряд​ка ве​де​ния со​б​ра​ния ли​ша​ет его сло​ва, объ​я​в​ля​ет о на​ча​ле и за​вер​ше​нии пе​ре​ры​вов в ра​бо​те со​б​ра​ния, под​пи​сы​ва​ет про​то​кол общего со​б​ра​ния акционеров.

Пред​се​да​тель со​б​ра​ния не впра​ве пре​ры​вать вы​сту​п​ле​ние уча​ст​ни​ка со​б​ра​ния, а так​же ком​мен​ти​ро​вать его, ес​ли это не вы​зва​но на​ру​ше​ни​ем вы​сту​па​ю​щим по​ряд​ка ве​де​ния со​б​ра​ния и ины​ми про​це​дур​ны​ми об​сто​я​тель​ст​ва​ми.

Председатель собрания должен стремиться к тому, чтобы акционеры получили ответы на все вопросы непосредственно на общем собрании. Если сложность вопроса не позволяет ответить на него незамедлительно, следует дать на него письменный ответ в кратчайшие сроки после окончания общего собрания.

Пред​се​да​тель со​б​ра​ния мо​жет по​ру​чить ве​де​ние со​б​ра​ния дру​го​му ли​цу, при этом он ос​та​ет​ся пред​се​да​те​лем со​б​ра​ния.
5.3. Се​к​ре​тарь общего со​б​ра​ния акционеров

   Се​к​ре​та​рем со​б​ра​ния (да​лее — се​к​ре​тарь) яв​ля​ет​ся ли​цо, на​зна​ча​е​мое со​ве​том ди​ре​к​то​ров об​ще​ст​ва.

   Се​к​ре​тарь обес​пе​чи​ва​ет кон​т​роль за под​го​тов​кой про​ек​тов ра​бо​чих до​ку​мен​тов к со​б​ра​нию, ве​дет и под​пи​сы​ва​ет про​то​кол со​б​ра​ния, зна​ко​мит ак​ци​о​не​ров, в слу​чае их об​ра​ще​ния, с про​то​ко​лом и ре​ше​ни​я​ми со​б​ра​ния.
5.4. Счет​ная ко​мис​сия

  Счет​ная ко​мис​сия в ча​с​ти ис​по​л​не​ния воз​ло​жен​ных на нее обя​зан​но​стей яв​ля​ет​ся не​за​ви​си​мым по​сто​ян​но дей​ст​ву​ю​щим ра​бо​чим ор​га​ном со​б​ра​ния, функции которого выполняет регистратор общества.

  Све​де​ния, по​лу​чен​ные лицами, выполняющими функции счетной комиссии, в про​цес​се об​ра​бот​ки ре​зуль​та​тов го​ло​со​ва​ния (под​сче​та го​ло​сов и за​пол​не​ния про​то​ко​лов), яв​ля​ют​ся кон​фи​ден​ци​аль​ны​ми.

  Счет​ная ко​мис​сия осу​ще​ст​в​ля​ет сле​ду​ю​щие функ​ции:

· со​ста​в​ля​ет спи​сок лиц, име​ю​щих пра​во на уча​стие в об​щем со​б​ра​нии;

· со​ста​в​ля​ет спи​сок ак​ци​о​не​ров, име​ю​щих пра​во на по​лу​че​ние го​до​вых ди​ви​ден​дов;

· со​ста​в​ля​ет спи​сок ак​ци​о​не​ров, име​ю​щих пра​во тре​бо​вать вы​ку​па при​на​д​ле​жа​щих им ак​ций об​ще​ст​ва в слу​ча​ях, пре​д​у​смо​т​рен​ных Фе​де​раль​ным за​ко​ном «Об ак​ци​о​нер​ных об​ще​ст​вах»;

· про​ве​ря​ет по​л​но​мо​чия и ре​ги​ст​ри​ру​ет лиц, уча​ст​ву​ю​щих в об​щем со​б​ра​нии, ве​дет жур​налы ре​ги​ст​ра​ции;

· ве​дет учет до​ве​рен​но​стей (пре​до​с​та​в​ля​е​мых ими прав) и иных до​ку​мен​тов, на ос​но​ва​нии ко​то​рых уча​ст​ник со​б​ра​ния дей​ст​ву​ет от име​ни лица, включенного в список лиц, имеющих право на участие в общем собрании ак​ци​о​не​ров;

· вы​да​ет бюл​ле​те​ни для го​ло​со​ва​ния и иную ин​фор​ма​цию (ма​те​ри​а​лы) об​ще​го со​б​ра​ния за​ре​ги​ст​ри​ро​ван​ным уча​ст​ни​кам со​б​ра​ния;

· оп​ре​де​ля​ет кво​рум об​ще​го со​б​ра​ния ак​ци​о​не​ров по ка​ж​до​му во​п​ро​су, по​ста​в​лен​но​му на го​ло​со​ва​ние;

· разъ​я​с​ня​ет во​п​ро​сы, воз​ни​ка​ю​щие в свя​зи с ре​а​ли​за​ци​ей уча​ст​ни​ка​ми со​б​ра​ния пра​ва го​ло​са на об​щем со​б​ра​нии;

· разъ​я​с​ня​ет по​ря​док го​ло​со​ва​ния по во​п​ро​сам, по​ста​в​лен​ным на го​ло​со​ва​ние;

· обес​пе​чи​ва​ет ус​та​но​в​лен​ный по​ря​док го​ло​со​ва​ния и пра​ва ак​ци​о​не​ров на уча​стие в го​ло​со​ва​нии;

· определяет количество голосующих акций, находящихся в распоряжении участника собрания на момент голосования;

· под​счи​ты​ва​ет го​ло​са и под​во​дит ито​ги го​ло​со​ва​ния;

· со​ста​в​ля​ет про​то​кол об ито​гах го​ло​со​ва​ния;

· сда​ет в ар​хив до​ку​мен​ты об​ще​го со​б​ра​ния ак​ци​о​не​ров, вклю​чая бюл​ле​те​ни для го​ло​со​ва​ния и до​ве​рен​но​сти (их ко​пии) и иные до​ку​мен​ты, на ос​но​ва​нии ко​то​рых уча​ст​ни​ки со​б​ра​ния дей​ст​ву​ют от име​ни лиц, имеющих право на участие в общем собрании ак​ци​о​не​ров (их ко​пии);

· вы​да​ет справ​ки и вы​пи​с​ки из спи​ска лиц, име​ю​щих пра​во на уча​стие в об​щем со​б​ра​нии ак​ци​о​не​ров;

· осу​ще​ст​в​ля​ет иные функ​ции, пре​д​у​смо​т​рен​ные ус​та​вом и вну​т​рен​ни​ми до​ку​мен​та​ми об​ще​ст​ва;

VI. Ре​ги​ст​ра​ция уча​ст​ни​ков общего со​б​ра​ния акционеров

6.1. Счет​ная ко​мис​сия про​ве​ря​ет по​л​но​мо​чия и ре​ги​ст​ри​ру​ет лиц, уча​ст​ву​ю​щих в об​щем со​б​ра​нии ак​ци​о​не​ров.

6.2. Ме​с​то ре​ги​ст​ра​ции участников дол​ж​но сов​па​дать с ме​с​том про​ве​де​ния со​б​ра​ния. 
 6.3. По​ря​док ре​ги​ст​ра​ции уча​ст​ни​ков общего со​б​ра​ния акционеров

 Ре​ги​ст​ра​ция на​чи​на​ет​ся не позд​нее, чем за 1,5 ча​са до вре​ме​ни про​ве​де​ния со​б​ра​ния.

 При ре​ги​ст​ра​ции уча​ст​ни​ки со​б​ра​ния предъ​я​в​ля​ют сле​ду​ю​щие до​ку​мен​ты:

· ак​ци​о​нер (фи​зи​че​с​кое ли​цо) — до​ку​мент, удо​сто​ве​ря​ю​щий ли​ч​ность;

· пред​ста​ви​тель ак​ци​о​не​ра (фи​зи​че​с​ко​го ли​ца) — до​ве​рен​ность от име​ни ак​ци​о​не​ра и до​ку​мент, удо​сто​ве​ря​ю​щий ли​ч​ность пред​ста​ви​те​ля;

· пред​ста​ви​тель ак​ци​о​не​ра (юри​ди​че​с​ко​го ли​ца) — до​ве​рен​ность от име​ни юри​ди​че​с​ко​го ли​ца и до​ку​мент, удо​сто​ве​ря​ю​щий ли​ч​ность пред​ста​ви​те​ля;

· ру​ко​во​ди​тель юри​ди​че​с​ко​го ли​ца, яв​ля​ю​ще​го​ся ак​ци​о​не​ром об​ще​ст​ва, — до​ку​мент, под​твер​жда​ю​щий его дол​ж​но​ст​ное по​ло​же​ние в со​от​вет​ст​вии с дей​ст​ву​ю​щим за​ко​но​да​тель​ст​вом, и до​ку​мент, удо​сто​ве​ря​ю​щий ли​ч​ность.

 Счет​ная ко​мис​сия на ос​но​ва​нии спи​ска лиц, име​ю​щих пра​во на уча​стие в об​щем со​б​ра​нии ак​ци​о​не​ров, удо​сто​ве​ря​ет ли​ч​ность уча​ст​ни​ка со​б​ра​ния.

 Ре​ги​ст​ра​ция лиц, име​ю​щих пра​во на уча​стие в об​щем со​б​ра​нии ак​ци​о​не​ров, не за​кан​чи​ва​ет​ся с мо​мен​та на​ча​ла со​б​ра​ния. Ли​ца, име​ю​щие пра​во на уча​стие в об​щем со​б​ра​нии ак​ци​о​не​ров, впра​ве за​ре​ги​ст​ри​ро​вать​ся и про​го​ло​со​вать до окончания проведения собрания.

VII. Заочное голосование

7.1. Ре​ше​ние об​ще​го со​б​ра​ния ак​ци​о​не​ров мо​жет быть при​ня​то без про​ве​де​ния со​б​ра​ния (со​в​ме​ст​но​го при​сут​ст​вия ак​ци​о​не​ров для об​су​ж​де​ния во​п​ро​сов по​ве​ст​ки дня и при​ня​тия ре​ше​ний по во​п​ро​сам, по​ста​в​лен​ным на го​ло​со​ва​ние) пу​тем про​ве​де​ния за​оч​но​го го​ло​со​ва​ния (про​ве​де​ния об​ще​го со​б​ра​ния ак​ци​о​не​ров в фор​ме за​оч​но​го го​ло​со​ва​ния).

Да​той про​ве​де​ния об​ще​го со​б​ра​ния ак​ци​о​не​ров, про​во​ди​мо​го пу​тем за​оч​но​го го​ло​со​ва​ния, яв​ля​ет​ся да​та окон​ча​ния при​е​ма бюл​ле​те​ней для го​ло​со​ва​ния. При​няв​ши​ми уча​стие в об​щем со​б​ра​нии ак​ци​о​не​ров, про​во​ди​мом в фор​ме за​оч​но​го го​ло​со​ва​ния, счи​та​ют​ся ак​ци​о​не​ры, бюл​ле​те​ни ко​то​рых по​лу​че​ны до да​ты окон​ча​ния сро​ка при​е​ма бюл​ле​те​ней.

7.2. Не мо​жет быть про​ве​де​но пу​тем за​оч​но​го го​ло​со​ва​ния но​вое об​щее со​б​ра​ние ак​ци​о​не​ров вза​мен не​со​сто​яв​ше​го​ся об​ще​го со​б​ра​ния ак​ци​о​не​ров, ко​то​рое дол​ж​но бы​ло быть про​ве​де​но пу​тем со​в​ме​ст​но​го при​сут​ст​вия.

7.3. Го​ло​со​ва​ние по во​п​ро​сам по​ве​ст​ки дня об​ще​го со​б​ра​ния ак​ци​о​не​ров, про​во​ди​мо​го пу​тем за​оч​но​го го​ло​со​ва​ния, осу​ще​ст​в​ля​ет​ся толь​ко бюл​ле​те​ня​ми для го​ло​со​ва​ния.

7.4. При проведении Общего собрания акционеров должны учитываться дополнительные требования, предусмотренные действующим законодательством.
VIII. Годовое общее собрание акционеров

8.1. Общество ежегодно проводит годовое Общее собрание акционеров.

Годовое Общее собрание акционеров должно быть проведено в период с 01 марта по 30 июня в год, следующий за отчетным финансовым годом.

8.2. На годовом общем собрании акционеров должны решаться вопросы определенные Уставом Общества и Законом «Об акционерных обществах».
IX. Внеочередное общее собрание акционеров

9.1. Проводимые, помимо годового, Общие собрания акционеров являются внеочередными.

9.2. Внеочередное Общее собрание акционеров проводится по решению Совета директоров Общества на основании его собственной инициативы, требования аудитора Общества, а также акционеров (акционера), являющихся владельцами не менее чем 10 % голосующих акций Общества на дату предъявления требования.

9.3. Внеочередное Общее собрание акционеров, созываемое по требованию аудитора Общества или акционеров (акционера), являющихся владельцами не менее чем 10 % голосующих акций Общества, должно быть проведено в течение 40 дней с момента представления требования о проведении внеочередного Общего собрания акционеров.

9.4. Если предлагаемая повестка дня внеочередного Общего собрания акционеров содержит вопрос об избрании членов Совета директоров Общества, то такое Общее собрание акционеров должно быть проведено в течение 75 дней с момента представления требования о проведении внеочередного Общего собрания акционеров. В этом случае Совет директоров Общества обязан определить дату, до которой будут приниматься предложения акционеров о выдвижении кандидатов для избрания в Совет директоров Общества.

9.5. В требовании о проведении внеочередного Общего собрания акционеров должны быть сформулированы вопросы, подлежащие внесению в повестку дня собрания. В требовании о проведении внеочередного Общего собрания акционеров могут содержаться формулировки решений по каждому из этих вопросов, а также предложение о форме проведения Общего собрания акционеров.

В случае если требование о созыве внеочередного Общего собрания акционеров исходит от акционеров (акционера), оно должно содержать имена (наименования) акционеров (акционера), требующих созыва такого собрания, и указание количества, категории (типа) принадлежащих им акций.

Требование о созыве внеочередного Общего собрания акционеров подписывается лицами (лицом), требующими созыва внеочередного Общего собрания акционеров.

9.6. В течение пяти дней с даты предъявления требования аудитора Общества или акционеров (акционера), являющихся владельцами не менее чем 10 % голосующих акций Общества, о созыве внеочередного Общего собрания акционеров Советом директоров Общества должно быть принято решение о созыве внеочередного Общего собрания акционеров либо об отказе в его созыве.

Решение об отказе в созыве внеочередного Общего собрания акционеров по требованию аудитора Общества или акционеров (акционера), являющихся владельцами не менее чем 10 % голосующих акций Общества, может быть принято в случае, если:

- не соблюден установленный порядок предъявления требования о созыве внеочередного Общего собрания акционеров;

- акционеры (акционер), требующие созыва внеочередного Общего собрания акционеров, не являются владельцами предусмотренного количества голосующих акций Общества;

- ни один из вопросов, предложенных для внесения в повестку дня внеочередного Общего собрания акционеров, не отнесен к его компетенции и (или) не соответствует требованиям Федерального закона "Об акционерных обществах" и иных правовых актов Российской Федерации.

Решение Совета директоров Общества о созыве внеочередного Общего собрания акционеров или мотивированное решение об отказе в его созыве направляется лицам, требующим его созыва, не позднее трех дней со дня принятия такого решения.

9.7. Если в течение установленного действующим законодательством срока Советом директоров  Общества не принято решение о созыве внеочередного Общего собрания акционеров или принято решение об отказе в его созыве, орган Общества или лица, требующие его созыва, вправе обратиться в суд с требованием о понуждении Общества провести внеочередное Общее собрание акционеров.

9.8. В решении суда о понуждении Общества провести внеочередное Общее собрание акционеров указываются сроки и порядок его проведения. Исполнение решения суда возлагается на истца либо по его ходатайству на орган Общества или иное лицо при условии их согласия.

X. Документы общего собрания акционеров

10.1. По итогам голосования на общем собрании счетной комиссией (регистратором общества, выполнявшим функции счетной комиссии) составляется протокол об итогах голосования на общем собрании.

Протокол счетной комиссии об итогах голосования на общем собрании подписывается членами счетной комиссии, а в случае если функции счетной комиссии выполнял регистратор - лицами, уполномоченными регистратором.

Протокол об итогах голосования составляется не позднее 3 дней после закрытия общего собрания акционеров или даты окончания приема бюллетеней при проведении общего собрания акционеров в форме заочного голосования.

После составления протокола об итогах голосования и подписания протокола общего собрания акционеров бюллетени для голосования опечатываются счетной комиссией и сдаются в архив Общества на хранение.
10.2. По итогам проведения общего собрания председательствующим на общем собрании, секретарем общего собрания составляются протокол общего собрания и отчет об итогах голосования на общем собрании.

10.3. Отчет об итогах голосования на общем собрании подписывается председателем и секретарем общего собрания.

10.4. Протокол Общего собрания акционеров составляется не позднее 3 дней после закрытия Общего собрания акционеров в двух экземплярах. Оба экземпляра подписываются председательствующим на Общем собрании акционеров и секретарем Общего собрания акционеров.
10.5. Документы собрания исполняются в соответствии с требованиями Закона «Об акционерных общества»  и  других действующих законодательных актов.

10.6. Решения, принятые Общим собранием акционеров, и итоги голосования могут оглашаться на Общем собрании акционеров, в ходе которого проводилось голосование, а также должны доводиться до сведения лиц, включенных в список лиц, имеющих право на участие в Общем собрании акционеров, в форме отчета об итогах голосования, в порядке, предусмотренном для сообщения о проведении Общего собрания акционеров, не позднее четырех рабочих дней после даты закрытия Общего собрания акционеров или даты окончания приема бюллетеней при проведении Общего собрания акционеров в форме заочного голосования. 
10.7. Об​ще​ст​во хра​нит все по​лу​чен​ные им бюл​ле​те​ни для го​ло​со​ва​ния, опечатанные и подписанные членами счетной комиссии (регистратором), в том чи​с​ле: 

- бюл​ле​те​ни для го​ло​со​ва​ния, по​лу​чен​ные об​ще​ст​вом по​с​ле да​ты окон​ча​ния при​е​ма бюл​ле​те​ней для го​ло​со​ва​ния, при про​ве​де​нии со​б​ра​ния в фор​ме за​оч​но​го го​ло​со​ва​ния;

- бюл​ле​те​ни для го​ло​со​ва​ния, по​лу​чен​ные об​ще​ст​вом позд​нее двух дней до да​ты про​ве​де​ния об​ще​го со​б​ра​ния ак​ци​о​не​ров при про​ве​де​нии об​ще​го со​б​ра​ния ак​ци​о​не​ров в фор​ме со​в​ме​ст​но​го при​сут​ст​вия ак​ци​о​не​ров для об​су​ж​де​ния во​п​ро​сов по​ве​ст​ки дня и при​ня​тия ре​ше​ний по во​п​ро​сам, по​ста​в​лен​ным на го​ло​со​ва​ние, с пред​ва​ри​тель​ным на​пра​в​ле​ни​ем (вру​че​ни​ем) бюл​ле​те​ней для го​ло​со​ва​ния до про​ве​де​ния об​ще​го со​б​ра​ния ак​ци​о​не​ров.
10.8. Про​то​кол об​ще​го со​б​ра​ния ак​ци​о​не​ров, про​то​кол об ито​гах го​ло​со​ва​ния, отчет об итогах голосования яв​ля​ют​ся до​ку​мен​та​ми по​сто​ян​но​го хра​не​ния, к ко​то​рым дол​жен быть обес​пе​чен сво​бод​ный до​с​туп ак​ци​о​не​ров. 

XI. Общее собрание в форме собрания (совместное присутствие) 

11.1. Не до​пу​с​ка​ет​ся про​ве​де​ние об​ще​го со​б​ра​ния ак​ци​о​не​ров в ме​с​те, со​з​да​ю​щем для боль​шин​ст​ва ак​ци​о​не​ров об​ще​ст​ва зна​чи​тель​ные пре​пят​ст​вия для их при​сут​ст​вия на со​б​ра​нии ли​бо де​ла​ю​щих та​кое при​сут​ст​вие не​воз​мо​ж​ным.

Не до​пу​с​ка​ет​ся про​ве​де​ние со​б​ра​ния в но​ч​ное вре​мя (с 22 до 6 ча​сов по мест​ному вре​ме​ни).

Не до​пу​с​ка​ет​ся про​ве​де​ние со​б​ра​ния вне на​се​лен​ных пун​к​тов.

11.2. Об​щее со​б​ра​ние ак​ци​о​не​ров дол​ж​но про​во​дить​ся в по​ме​ще​нии, спо​соб​ном вме​стить ко​ли​че​ст​во ак​ци​о​не​ров, за​ре​ги​ст​ри​ро​ван​ных для уча​стия в пре​ды​ду​щих со​б​ра​ни​ях.

Не до​пу​с​ка​ет​ся про​ве​де​ние со​б​ра​ния в про​из​вод​ст​вен​ных по​ме​ще​ни​ях или в иных по​ме​ще​ни​ях, где его нор​маль​ная ра​бо​та не​воз​мо​ж​на.
11.3 Со​б​ра​ние дол​ж​но про​во​дить​ся не​пре​рыв​но.

11.4 Во​п​ро​сы к до​к​лад​чи​кам и за​я​в​ле​ния о пре​до​с​та​в​ле​нии сло​ва мо​гут быть сде​ла​ны толь​ко в пись​мен​ной фор​ме. За​пи​с​ки с во​п​ро​са​ми и за​я​в​ле​ни​я​ми пе​ре​да​ют​ся в пре​зи​ди​ум со​б​ра​ния.
11.5. В слу​чае про​ве​де​ния со​б​ра​ния в те​че​ние 4 ча​сов не​пре​рыв​но мо​жет быть ус​та​но​в​лен пе​ре​рыв в ра​бо​те со​б​ра​ния на срок не ме​нее 40 ми​нут и не бо​лее 2 ча​сов.

11.6. Со​б​ра​ние не мо​жет про​дол​жать​ся по​с​ле 22 ча​сов ме​ст​но​го вре​ме​ни. 

В слу​чае не​воз​мо​ж​но​сти про​ве​де​ния со​б​ра​ния в те​че​ние од​но​го дня дол​жен быть объ​я​в​лен пе​ре​рыв до сле​ду​ю​ще​го дня, но не ра​нее 9 ча​сов ме​ст​но​го вре​ме​ни. 
11.7. Уча​ст​ник со​б​ра​ния впра​ве про​го​ло​со​вать в лю​бой мо​мент до закрытия со​б​ра​ния. Уча​ст​ник со​б​ра​ния мо​жет сфор​ми​ро​вать и вы​ра​зить свое мне​ние по во​п​ро​сам, по​ста​в​ленным на го​ло​со​ва​ние, как уча​ст​вуя в их об​су​ж​де​нии, так и без уча​стия в нем. Уча​стие в об​су​ж​де​нии во​п​ро​сов по​ве​ст​ки дня — это пра​во ак​ци​о​не​ра, а не обя​зан​ность. После завершения обсуждения последнего вопроса повестки дня общего собрания (последнего вопроса повестки дня общего собрания, по которому имеется кворум) и до закрытия общего собрания (начала подсчета голосов) лицам, не проголосовавшим до этого момента, предоставляется время для голосования.

 11.8. За​пол​не​ние бюл​ле​те​ней про​из​во​дит​ся уча​ст​ни​ка​ми со​б​ра​ния без ис​поль​зо​ва​ния ка​бин для го​ло​со​ва​ния.
11.9. Общее собрание, проводимое в форме собрания, открывается, если ко времени начала его проведения имеется кворум хотя бы по одному из вопросов, включенных в повестку дня общего собрания. Регистрация лиц, имеющих право на участие в общем собрании, не зарегистрировавшихся для участия в общем собрании до его открытия, заканчивается после завершения обсуждения последнего вопроса повестки дня общего собрания (последнего вопроса повестки дня общего собрания, по которому имеется кворум) и до начала времени, которое предоставляется для голосования лицам, не проголосовавшим до этого момента.
11.10. В случае если ко времени начала проведения общего собрания нет кворума ни по одному из вопросов, включенных в повестку дня общего собрания, открытие общего собрания переносится не более чем на два часа. 
11.11. Перенос открытия общего собрания более одного раза не допускается.
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